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 (   ) O Cadastro está atualizado na ANP ?  Verificar!

(   ) Existe alteração Cadastral não comunicada a ANP (substituição de tanques, inclusão de produtos, alteração de quantidade de bicos por produto, participação societária, etc.)

(   ) A Bandeira ostentada coincide com a registrada na ANP 

(   ) Alvará de Licença e Funcionamento da Prefeitura Municipal atualizado

(   ) CNPJ  Ativo

(   ) Inscrição Estadual Ativa

(   ) Alvará do Corpo de Bombeiros atualizado

(   ) Possui Placa de Preços na Entrada do Posto

(   ) O tamanho da Placa de Preços respeita o tamanho mínimo exigido (180X95cm)
(   ) Os preços dos combustíveis nas bombas são idênticos aos informados na Placa de Preços

(   ) Os preços dos combustíveis estão expostos com no máximo 3 casas decimais

(   ) Os números de identificação dos preços na Placa possuem o mesmo tamanho e fonte
(   ) Possui preços diferentes para venda a vista e a prazo

(   ) A Placa de Preços identifica os preços a vista e a prazo

(   ) Se possui venda a prazo com preços diferentes, indica  a taxa de juros aplicada para o prazo concedido

(   ) Se aceita Cartão de Crédito ou Débito, é clara a identificação dos Cartões aceitos no ponto de venda

(   ) Os produtos em exposição na pista estão especificados, dentro do prazo de validade e com etiquetas de preços

(   ) Possui placa de identificação no padrão exigido pela ANP (50 x 70cm)
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(   ) Está identificado o Nome de Fantasia na Placa padrão

(   ) Está identificado a Razão Social na Placa padrão

(   ) Contém horário de funcionamento do Posto Revendedor

(   ) A localização da Placa de Identificação está fixada em local de fácil visualização para o consumidor

(   ) A Placa de Identificação contém nome da ANP, Endereço na Internet e Telefone (CRC – Centro de Relacionamento com o Consumidor), para reclamações não atendidas

(   ) Possui identificação da nocividade dos produtos (colunas)
(   ) Possui identificação de Não Fumar (colunas)
(   ) Possui identificação de desligar o motor para abastecer (colunas)
(   ) Possui identificação de Proibido o Uso de Celular (colunas)
(   ) Se GNV, possui identificação para desligar motor, abrir capô, abrir compartimento do cilindro, verificar cilindro, esvaziar veículo e selo do INMETRO
(   ) Possui identificação em caixas de eletricidade e/ou semelhantes de PERIGO

(   ) Possui identificação para Auto Serviços (Água Quente, Calibragem, Aspiração, Lavagem), cuidados e riscos que devem ser tomados

(   ) Se Postos de Rodovia – Possui informativo para denúncia da prostituição infantil  (OBRIGATÓRIO)
(   ) Se Posto de Rodovia – Possui informativo de proibição de venda de bebidas alcoólicas

DEMAIS EXIGENCIAS:
(   )  O LMC (Livro de Movimentação de Combustíveis) está atualizado

(   ) O LMC é manual (  ) ou digital (  )
(   ) A impressão é diária em folhas numeradas

(   )  A impressão é única, com todos os produtos (  )

(    ) O LMC é manual e Capa Dura

(   ) O LMC está devidamente autenticado pela SEFAZ
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(   ) Os equipamentos informados são idênticos aos do Cadastro na ANP (bicos)

(   ) Mantém os últimos 6 meses de escrituração no Posto

(   ) Se Bandeira Branca, possui identificação do último fornecedor nas bombas com o CNPJ

(   ) Existe bombas desativadas  (  )  Se possui, estão devidamente lacradas  (  )

(   ) Se Bandeira Branca, possui alguma similaridade de cores com as usadas pela  Distribuidoras  (Resolução ANP 33 de 13/11/08)
(   ) Possui conhecimento da proibição de utilização de cores similares as usadas pela Distribuidoras (Resolução ANP 33 de 13/11/08)
(   ) Todos os lacres das bombas estão intactos

(   ) Os vidros das bombas estão inteiros (proibido rachaduras)

(   ) A iluminação interna de lâmpadas está sempre ligada

(   ) As bombas estão devidamente identificadas com o produto  fornecido

(   ) O comprimento da mangueira está dentro dos padrões do INMETRO (igual ou menor que 5 metros)

(   ) As mangueiras possui rachaduras ou desgastes excessivos

(   ) Possui balde aferidor de 20 ou 50 litros devidamente calibrado pelo INMETRO

(   ) Realiza com freqüência aferição dos bicos

(   ) O  sump de bombas ou caixa de areia possuem algum tipo de vazamento

(   ) Termodensimetro em perfeito funcionamento na bomba de álcool

(   ) Existe algum tipo de vazamento nos blocos, motor, conexões e mangueiras

(   ) Retorno ao zero automático ( volume e valor )

(   ) Filtro prensa possui placa do INMETRO

(   ) Se utiliza software que interliga as bombas ao centralizador está devidamente aferido junto ao INMETRO

(   ) Empresa obrigada a utilização do TEF / ECF
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(   ) As notas fiscais emitidas possuem casas decimais do volume idêntico a do valor unitário do litro

(   ) O fechamento contábil é exato com o físico.  Emiti nota fiscal a cada abastecimento
OBRIGATORIEDADES – AMBIENTAL
(   ) Possui Licença Ambiental válida
(   ) São realizados periodicamente análises de água ou gases

(   ) Possui Poços de Monitoramento isolados e em boas condições

(   ) Pista de Abastecimento Impermeável, sem rachaduras 

(   ) Possui caixa separadora de água e óleo eficiente (permanência mínima da água na caixa por 40 minutos)
(   ) Possui canaletas de drenagem ligadas a caixa separadora de água e óleo

(   ) O Piso da Troca de Óleo é impermeável

(   ) Troca de Óleo possui canaletas ligadas a caixa separadora de água e óleo

(   ) O Lavador possui piso impermeável

(   ) Toda água da lavagem é direcionada para caixa separadora de água e óleo

(   ) Possui contrato com Empresa para limpeza da caixa separadora de água e óleo

(   ) A destinação do resíduo da caixa separadora está documentado

(   ) Possui local apropriado para destino temporário de resíduos contaminados (local coberto e bacia de contenção)

(   ) Todo resíduo produzido é armazenado em local apropriado (filtros/estopas/panos/lodo, etc.)

(   ) As Embalagens utilizadas de óleo lubrificante são devidamente armazenadas

(   ) As Embalagens utilizadas de óleo lubrificante são recolhidas a cada 2 meses pelo fornecedor
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(   ) Possui nota fiscal de venda do óleo queimado a uma Empresa autorizada pela ANP

(   ) Possui identificação de reciclagem na Troca de Óleo
(   ) O Posto está com o Cadastro Atualizado no IBAMA (Multa de R$ 1.800,00 a R$ 9.000,0 – Decreto 6.514/2008)
(   ) O Posto envia relatórios e informações ambientais exigidos pela legislação (obrigação acessória ao CTF – Cadastro Técnico Federal – Na Falta do envio previsto multa de R$ 1.000,00 a R$ 100.000,00 – Decreto 6.514/2008)

 (   ) Pagamentos Trimestral ao IBAMA estão regularizados 
(   ) Possui CT próprio para Transporte dos Combustíveis
(   ) O CT possui Registro junto ao IBAMA

RESOLUÇÃO ANP 09/2007 – TESTES E REGISTROS
(   ) O Posto Revendedor optou por guardar amostras testemunha

(   ) Possui frascos de vidro e batoques em quantidades suficientes

(   ) Solicita e Recebe o Envelope de segurança da Distribuidora

(   ) As análises são realizadas por compartimento do CT recebido

(   ) Analisa e registra todos os testes 
(   ) Analisa os produtos antes de autorizar a descarga

(   ) Os formulários de Analises são guardados pelo mínimo de 6 meses

(   ) Os boletins de conformidade dos produtos anexados a nota fiscal de compra são devidamente guardados por 6 meses

(   ) As Amostras (se colhidas) são guardadas em local seco/arejado e sem incidência de luz ou calor

(   ) O Posto possui todos os equipamentos para análise (densimetros, provetas e termômetros)
(   ) Os equipamentos estão devidamente calibrados pelo INMETRO

(   ) Possui funcionário habilitado para realização dos testes e análises 
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OBRIGAÇÕES TRABALHISTAS – LAUDOS
(   ) Possui PCMSO (NR 07) – Contrato

(   ) Possui PCMSO (NR 07) – Exames médicos atualizados

(   ) Possui PPRA (NR 9) – Laudos Atualizados

(   ) PPRA (NR 9) – Recomendações implementadas na totalidade

(   ) NR 13 – Laudo do Compressor Atualizado

(   ) Livro de Inspeção do compressor disponível com anotações de manutenções corretivas e preventivas

(   ) Realiza drenagem diária do compressor

(   ) Possui laudo de Ergonomia

(   ) Possui funcionário treinado em combate a incêndio
(   ) Possui funcionário treinado em emergência ambiental

(   ) Possui funcionário com treinamento em primeiros socorros

(   ) Os EPI’s são os mesmos relacionados na NR 9

(   ) Possui comprovantes de todos EPI’s entregues e arquivados na pasta de cada funcionário

(   ) Mantém Seguro de Vida em Grupo para os funcionários, estabelecidos em Convenção Trabalhista
(   ) Possui Plano de Auxilio Funeral aos Funcionários, estabelecido em Convenção Trabalhista

(   ) Recolhe Contribuição Sindical Patronal

(   ) Recolhe Contribuição Sindical dos funcionários

(   ) Fornece Cesta Básica, se sim, a Empresa fornecedora está Cadastrada no PAT

(   ) Conhece a composição da cesta básica homologada pelo Sindicato

(   ) Possui conhecimento da proibição da contratação de menor de idade, mesmo sendo filhos ou outros parentes
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CHECK LIST – POSTOS REVENDEDORES

· PORTARIAS ANP

· CONAMA

· MEIO AMBIENTE

· PROCON

· INMETRO

· TRABALHISTAS
· OUTROS
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ANP – Agencia Nacional do Petróleo, Gás Natural e Biocombustíveis

CRC – CENTRO DE RELACIONAMENTO COM O CONSUMIDOR (ANP)

CT – CARRO TANQUE

CTF – CADASTRO TÉCNICO FEDERAL (IBAMA)

ECF – Emissor de Cupom Fiscal

EPI – Equipamentos de Proteção Individual

GNV – Gás Natural Veicular

IBAMA – Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e dos Recursos Naturais Renováveis

INMETRO – Instituto Nacional de Metrologia, Normalização e Qualidade Industrial

LMC – Livro de Movimentação de Combustíveis

NR – Normas Regulamentadoras do Ministério do Trabalho

PAT – Programa de Alimentação do Trabalhador

PCMSO – Programa de Controle Médico e Saúde Ocupacional

PPRA – Programa de Prevenção de Riscos Ambientais

SEFAZ – Secretaria da Fazenda Estadual

TEF – Transferência  Eletrônica de Fundos
